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Provozni a vypijéni rad
SVI LF UK Plzei a LK FN Plzeii

I.

Zakladni ustanoveni

Pravni zakotveni

1 Provozni a vypijéni fad (ddle PVR) je zavazny pro Stiedisko védeckych informaci Lékaiské

fakulty v Plzni Univerzity Karlovy v Praze (dale SVI LF UK Plzen) a Lékarskou knihovnu
Fakultni nemocnice Plzen (dale LK FN Plzen) (dale pod spPIeénym nazvem knihovna),
které jsou knihovnami registrovanymi na Ministerstvu kultury CR.

2 Podle § 4, odst. 5 zédkona €. 257/2001 Sb. (tzv. knihovni zdkon (dale KZ)) knihovna realizuje

pravo obcana na svobodny a rovny pfistup k informacim a tim napliuje ¢l. 17 odst. 4 Listiny
zékladnich prav a svobod. Princip rovného pfistupu k informacim je posilen skutecnosti, ze
vybrané vetejné knihovnické a informacni sluzby jsou poskytovany zdarma, aby bylo
vylouceno limitovani jejich dostupnosti. Rovny pfistup soucasné¢ nevylucuje preference
urcitych skupin uzivatell v knihovné.

3 Cinnost knihovny déle navazuje na &l. 17 odst. 5 Listiny zakladnich prav a svobod a na

zékon €. 106/1999 Sb., o svobodném ptistupu k informacim.
Poslani a ¢innost knihovny
Knihovna je knihovnou specializovanou ve smyslu § 9, 11, 12, 13 KZ.

Poslanim knihovny je poskytovat knihovnické a informacni sluzby podle potieb a
pozadavkl odborné zdravotnické vetejnosti a pfispivat k rozvoji odborné tirovné pracovnika
ve zdravotnictvi, podporovat jejich védeckou, vyzkumnou, pedagogickou a 1écebné
preventivni ¢innost.

Verejné knihovnické a informacni sluzby

1 Knihovna poskytuje uzivatelim vefejné knihovnické a informacni sluzby (dale jen sluzby)

tak, jak jsou vymezeny v piisluSnych ustanovenich KZ, zejména podle § 4 a § 14. Jsou to
zejména:
a) vypljéni sluzby:
aa) pujcovani v budové knihovny (do studoven a ve studovniach) — prezenéni
ptijcovani,
ab)  pijcovani mimo budovu knihovny — absen¢ni ptij¢ovani,
b) meziknihovni sluzby:
ba)  meziknihovni vypijéni a reprografické sluzby v ramci CR,
bb)  mezindrodni meziknihovni sluzby,
c) cirkula¢ni a currentové sluzby,
d) reprografické a jiné kopirovaci sluzby:
da)  mikrofilmy, fotografické reprodukce, xerokopie a jiné druhy kopii,
e) informacni sluzby:
ea) poradenskd sluzba-informace o katalozich, bazich, fondech a vyuzivani
knihovny,
eb)  bibliograficko-informacni sluzba-informace bibliografického a faktografického
charakterua  sestavovani reSersi,
ec) loka¢né-informacni sluzba-zjistovani a informace o dostupnosti fond,
ed) pristup do bazi dat lokalnich i na siti,
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ee)  pfistup na internet,
ef)  konzultacni sluzba,
f) elektronické sluzby,
g) propagacni sluzby:
ga)  novinkova sluzba a vydavani seznamti novych pfirtistkti knihovniho fondu,
gb)  vydavani seznami vétsich celka knihovniho fondu,
gc)  poradani vystav a spolutcast na vystavach jinych instituci,
gd) potéadani instruktazi o knihovné a jejim pouzivani,
ge) vydavani letaki a privodcti s informacemi o knihovné, o katalozich, o
knihovnim fondu apod.,
gf)  WWW stranky knihovny,
gg) poradani prednasek, besed a podobnych akci pro uzivatele,
gh) audiovizudlni programy,
h) specialni sluzby.

2 Zékladni sluzby poskytuje podle § 4, odst. 2 KZ knihovna bezplatng. Placené sluzby
knihovna poskytuje podle § 4, odst. 2, pism. a) az c) KZ, resp. odst. 3 a 4 tamtéz.

3 Knihovna uctuje poplatky (thradu skutecné vynalozenych nakladi) za registraci uzivateld,
za reprografické a jiné kopirovaci sluzby a za nékteré specializované sluzby. Na tyto
poplatky (za thradu skute¢né vynaloZenych nakladi) mize byt vyzadana finan¢ni zaloha.

4 Veskeré finanéni ¢astky jsou knihovnou uétovany podle zasad PVR a ve vysi stanovene
Cenikem placenych sluzeb a poplatkt knihovny (dale Cenik), ktery je pfilohou tohoto PVR.

I1.

Uzivatelé knihovnickych a informacnich sluzeb
Registrace uZzivatele

1 Uzivatelem knihovny se stavd fyzicka ¢i pravnickd osoba vydanim priikazu uzivatele
knihovny na zékladé¢ vyplnéné piihlasky uZzivatele oveéfené knihovnikem podle osobnich
dokladd, u pravnickych osob navic na zakladé pisemného povéteni.

2 Ve smyslu zékona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich idaji a o0 zméné nékterych zakon,
ve znéni pozd¢jSich predpisti je knihovna spravcem osobnich udaji. Osobnim udajem je
podle § 4 zdkona €. 101/2000 Sb. jakykoliv udaj, ktery se tyka konkrétni osoby, jejiz identitu
lze z osobnich udaji pfimo ¢i nepfimo zjistit. V podminkach knihovny to jsou zejména
adresni a identifika¢ni udaje uzivateld nebo udaje o jejich vypijckach ¢i jinych transakcich.

3 Knihovna postupuje pii zpracovani osobnich tidaji podle zakona, resp. vnitini smérnice,
tohoto KR a dalsich obecn& zavaznych pravnich predpisii. Osobni tidaje jsou zpracovavany
vlastnimi zaméstnanci knihovny manudlnim a automatizovanym zptisobem. Knihovna
zpracovava pouze pravdivé a piesné osobni udaje, které za timto ucelem ovétuje.

4 Ugelem, pro ktery knihovna sbird a zpracovava osobni udaje, jsou ochrana majetku,
knihovnich fondl, kvalita poskytovanych sluzeb, pfip. naplnéni povinnosti ulozenych
knihovné€ obecné zavaznymi pravnimi predpisy, zejména zakony:

a) ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkéch provozovani vetejnych knihovnickych a
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informacnich sluzeb - knihovni zakon,
b) €. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisi,
c) ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o
zméné nékterych zakonl — autorsky zakon.

5 Knihovna k registraci miize vyzadovat nasledujici udaje:
a) zakladni identifikacni udaje uzivatele:

aa)  pfijmeni, jméno, trvalé¢ bydlisté, rodné cislo, datum narozeni, druh a ¢islo
osobniho dokladu, kterym byla ovéfena totoznost uzivatele a spravnost jim
uvedenych identifika¢nich udajt, pfipadné statni ptislusSnost u zahrani¢nich
uzivatelil

ab)  uZivatel je povinen tyto udaje uvést a povolit jejich zpracovani knihovnou,
pokud chce vyuzivat sluzeb knihovny v plném rozsahu. UZivatel, ktery neda
souhlas se zpracovanim zakladnich identifika¢nich udaji, nemize uzivat sluzeb
knihovny.

ac) sluzby, k jejichz provedeni vyzaduje knihovna ze strany uZivatele platny
prukaz uZzivatele knihovny, lze poskytnout pouze uzivatelim, ktefi souhlasi se
zpracovanim svych osobnich udaji v rozsahu stanoveném PVR. Zakladni
identifika¢ni udaje ovetuje knihovna podle osobniho dokladu ufedné vydaného
k prokazani totoznosti, zpravidla podle ob&anského pritkazu ob¢ana CR, u
zahrani¢nich uZivatell platnym pasem,

ad) knihovna dbé z divodu ochrany svych prav a povinnosti na to, aby nedoslo
k nékolikanidsobnému zépisu jednoho uzivatele v databazi knihovny, proto pied
vlastnim zapisem provede ptislusny pracovnik podle dostupnych osobnich
udaji nahleddni v databazi, aby tomuto zabranil. Zakladnim udajem, kterym
knihovna identifikuje své uzivatele, je rodné ¢islo.

b) dalsi kontaktni idaje uzivatele (pokud je uzivatel uvede):

ba) akademické tituly, kontaktni adresa uzivatele, pracovisté/Skola, dalsi mozna

spojeni na uzivatele, kterd uvedl (telefon, fax, e-mail a obdobn¢),

6 Knihovna dale o uZzivateli vede:
udaje sluzebni:
a)  udaje vyuzivané pro statistické ucely a ucelny rozvoj knihovnich fonda (pokud
je uzivatel uvede) — napt. nejvySsi dosazeny stupen vzdélani uzivatele, obor
profese, resp. studia, priority zajmi podle obora apod.,

al) udaje o vydanych priikazech uzivatele,

a2) udaje o tzv. transakcich — uskute¢néni objednavky, registrace vypujcky, jeji
prolongace, odeslané upominky, resp. pozndmky vztahujici se k poruseni
ustanoveni PVR,

7 Knihovna s osobnimi udaji uzivatell nakldda podle pravidel zakona ¢. 101/2000 Sb.,
o ochrané osobnich udaji.

CL.5  Zakladni povinnosti a prava uZivatelt knihovny

1 Uzivatelé jsou povinni Fidit se PVR a zachovavat pokyny pracovnikii knihovny. Musi se
podrobit stanovenym kontrolnim opatfenim, kterd jsou potiebna pro udrzeni poradku a
ochrany majetku knihovny. Jsou povinni zachovat ve vSech prostordch knihovny klid a
poradek.

2 Jestlize uzivatel nedodrzuje tato opatieni, mize byt docasn€ nebo trvale zbaven prava
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pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven povinnosti nahradit zplisobenou Skodu ani
odpovédnosti podle platnych predpist.

3 Pfipominky, podnéty a ndvrhy k praci knihovny je mozné podavat pisemné nebo ustné
vedoucimu knihovny, popt. jeho zastupci.

4 Externi a kolektivni registrovani uzivatelé museji pocitat s tim, Ze nékteré sluzby knihovny
jim mohou byt poskytovany v omezeném rozsahu, popt. jim muize byt nékteréd sluzba
odepfena.

Pokyny pro vyuzivani vypocetni techniky

1 Uzivatel nesmi pouzivat vypocetni techniku knihovny k jinym t¢elim nez k vyuziti sluzeb
poskytovanych knihovnou. Zplsob prace uZivatele s vypocetni technikou je dale vymezen
ptisluSnymi pravidly a provoznimi fady pro praci s vypocetni technikou a pocitatovou siti
platnymi v ramci Lékarské fakulty v Plzni Univerzity Karlovy v Praze a Fakultni nemocnice
Plzen.

2 Uzivatel je, mimo jiné, povinen:
a) kdykoli na pozadani predlozit pracovnikovi knihovny platny ctendisky prikaz,
b) pouzivat v knihovné pouze programové vybaveni, které je mu v nabidce poskytnuto.

3 UZivateli je zakazdno kopirovat a distribuovat Casti operaniho systému knihovny a
nainstalovanych aplikaci a programii v knihovné.

4 Uzivatel muize kopirovat na formatované diskety informace ziskané z bazi dat
zptistupnénych v siti knihovny nebo na Internetu.

5 Uzivatel zejména nesmi:

a) se zadnymi prostfedky pokusit ziskat pfistupova prava ¢i privilegovany stav, ktery mu
neptislusi. Pokud uzivatel ziskd privilegovany stav nebo jemu nepfisluSejici piistupova
prava jakymkoli zpiisobem (v¢etné hardwarové nebo softwarové chyby systému), je povinen
tuto skutecnost neprodlené ohlasit sluzb¢,

b) védomé naruSovat praci ostatnich uzivatelti pocCitacové sit€¢ ani chod a vykonnost sit¢ jako
celku napt. nadmérnym pietéZovanim zdroju sité, ani pouzivat sit’ k ptistupim do jinych
pocitach nebo do jinych siti ¢i k Sifeni pocitacovych vira.

6 Uzivatel nese plnou odpovédnost za své piipadné zdsahy do konfigurace pocitace, které¢ by
jakymkoliv zplisobem mohly mit vliv na provoz pocitace nebo sité; dale je uzivatel plné
odpovédny za Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostfedky vypocetni techniky
vcetné Skod zplisobenych jim zanesenymi pocitaCovymi viry.

7 Provoz sit¢ knihovny muZe byt omezen nebo pieruSen z diivodl nezbytné technické a
softwarové udrzby site, pripadné z jinych zdvaznych divodu.

8 Ziskané informace a data (v jakékoliv form¢, na jakémkoliv médiu) slouzi vyhradné k
osobni potiebé uzivatele a k jeho studijnim uceliim. Neni povoleno je jakymkoliv zpiisobem
dale rozsifovat, rozmnozovat, kopirovat, ptijcovat, sdilet, distribuovat (ani v pocitacové siti),
prodavat nebo jinak vyuzivat zejména ke komerénim ucelim.

9 Uzivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zédkon ¢. 121/2000 Sb. o
pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych zakont
[tzv. autorsky zdkon]) a ostatni pfedpisy. Pfipadné zneuziti dat a informaci miize byt trestné
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(viz zakon €. 101/2000 Sb. o ochrané osobnich tidajii a 0 zméné nekterych zakoni).

W

CL.7  ReSersni sluzby

1. ReSersni sluzby se poskytuji z dostupnych elektronickych bazi, ztisténych zdroji a
informacnich pomticek ptistupnych knihovné na zéklad¢ platného ¢tenaiského prikazu.

2. Uzivatel si miize zpracovat svij reSerSni dotaz sdm nebo si sjednat profesionalni zpracovani
reSerse. Pozadat mize osobné, pisemné, elektronickou posStou nebo telefonicky.

3. Za profesiondlni zpracovani reSerSe se vSem uzivatelim s vyjimkou studentl a zaméstnanct
LF UK Plzen a zaméstnancti FN Plzei tctuje sazba dle Ceniku.
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II1.

Zpisoby pujcovani

a) absencni vypujcka - Uzivatelim se piijcuji dokumenty z knihovniho fondu mimo budovu
knihovny na dobu, které je ur¢ena v ¢l. 12. K zaptijceni je zarovenl nutny platny ctenaisky
prikaz.

b) prezencni vypiijcka — Uzivatelim lze ptjcit dokument pouze v ramci studovny (Citarny).
Uzivatel je povinen zapiijceny dokument (dokumenty) vratit jesté tyz den, kdy mu byly
zapujCeny. Zaroven je také povinen prezencné pijcené dokumenty vratit v okamziku, kdy je
JiZ nepotiebuje, aby tyto neblokoval ostatnim. K zaptj€eni je nutny platny ¢tenaisky prukaz.
¢) meziknihovni vypljéni sluzba (MVS) — viz ¢€l. 20.

Knihovndm nebo institucim se pujc¢uji dokumenty z knihovniho fondu v ramci
meziknihovnich sluzeb podle vyhlaska Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. a metodickych
pokynit Narodni knihovny CR.

Rozhodnuti o pijéovani

Vypujcky se uskutectiuji v souladu s poslanim knihovny. O pijceni dokumentu a jeho
zpusobu rozhoduje knihovna v souladu se zdkonem ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o
pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych zakont, tzv. autorsky zakon.

Mimo budovu knihovny se ptijcuji dokumenty zastoupené v knihovnim fondu pfedevs§im ve
vétSim poctem exemplari.

Mimo budovu se zasadné nepijcuji dokumenty:
a) jestlize by jim hrozilo nebezpeci nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,

b) jestlize jsou zapotiebi k dennimu provozu knihovny,

c) jestlize by bézné pljcovani bylo v rozporu s obecnymi pravnimi predpisy (poruSeni
autorskych prav, Sifeni fasistické, rasistické, pornograficke literatury apod.),

d) jestlize byly vyptjCeny ze zahrani¢nich knihoven nebo z ¢eskych knihoven, jez stanovily
pujceni ve studovné jako podminku.

Unikatni a vzacné fondy, dokumenty zafazené do historickych, konzervacnich, ptip. jinych
fondl,, dokumenty ohrozené nadmérnym opotfebenim ¢i kradezemi se pujcuji pouze ke
zdivodnénym ucelim. Zpiisob dolozeni, Cetnost a formu vypidjcek urcuje knihovna
v zé&vislosti na stupni vzacnosti poZadovaného dokumentu. Knihovna miiZe rozhodnout o
pujc¢ovani kopii misto pivodnich dokumentt.

UZivatel je povinen neprodlené knihovn€ oznamit naptf. pferuseni, zanechéani, ukonceni
studia (tyka se studentd Lékaiské fakulty v Plzni) ¢i nastalych zmén u uzivateld
v zaméstnaneckém pomeéru u Lékarské fakulty v Plzni Univerzity Karlovy v Praze ¢i ve
Fakultni nemocnici Plzen za ucelem, aby jim mohl byt napf. zruSen Ctenatsky prukaz ¢i
vydano potvrzeni o tom, Ze nevlastni Zadné vypijcky zknihovny, pokud je toto
opodstatnéné a nenahlasenim vySe uvedenych zmén by knihovné byla zptisobena ujma.

Pfi zapsani pfedmétu z vy$Siho rocniku nez je v dané dobé studovany rocnik studenta
Lékarské fakulty v Plzni, je tento povinen ptedlozit pii pujcovani kromé cEtenarského
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prikazu také index s pravoplatné zapsanym predmétem, jestlize pozaduje k absencni
vypujcce literaturu vztahujici se k tomuto predmétu. Teprve poté mu bude moci byt
literatura zaptij¢ena.

7 Ucebnice v anglickém jazyce jsou urCeny prednostné pro studenty Lékatské fakulty v Plzni
studujici v anglickém jazyce.

CL. 10 Pocet pitjéenych svazki
1  Mimo budovu je pocet vypujcéek omezen kategorii Ctenare.
CL. 11  Postupy p¥i pajéovani

1 Pted pfevzetim vypijcky si ma uzivatel dokument prohlédnout a ihned ohlésit vSechny
zéavady.

2 Knihovna je povinna vyhledat a vypijcit uzivateli zadany dokument v Case, ktery je
pfiméfeny provoznim pomérim knihovny, napt. vypijéni dobé.

3 Dokument, ktery je ptjcen jinému uzivateli, knihovna podle moZnosti a na Zadost uZivatele
muZze rezervovat.

CL. 12 Vypajéni lhity u absenéni vypiijéky

Typ dokumentu: Doba vypujcky: Po uplynuti doby prvni vypiijcky:
ucebnice a skripta 5 mésicil je mozné prodlouzit na dal§ich 5 mésicti
monografie 3 mésice je mozné prodlouzit na dvakrat 3 mésice
jazykové ucebnice 10 mésict je mozné dale prodlouzit

Cl. 13 Vraceni vypiijéeného dokumentu
1 UZivatel je povinen vratit vyplj¢eny dokument v takovém stavu, v jakém byl vypijcen.

2 Nesplni-li uzivatel bod 1 CI. 13, je povinen uhradit knihovné naklady na opravu dokumentu,
popfipad¢ uhradit Skodu jako pfi ztrat¢ dokumentu. Je zak4dzdno zpracovavat text graficky
podtrhdvanim, zvyrazilovdnim, psanim poznamek na okraj nebo jinym zpiisobem do
vypuj¢eného dokumentu zasahovat.

Cl. 14 Rudeni za vypiijéeny dokument

1 UZzivatel nesmi vyplj¢eny dokument plijcovat dalSim osobam. Ruci za néj po celou dobu,
kdy ma dokument vypujcen.

Cl. 15 Obecna ustanoveni o pujcovani
1 Pro pujcovani knihovnich fondi plati ustanoveni obanského zakoniku o ptijcovani véci.
Cl. 16 Prava a povinnosti uZivatelii pro piijcovani mimo budovu

1 Uzivatel ruci za vypijceny dokument do té doby, dokud ma knihovna o vyptjcce zaznam
v automatizovaném vypujénim systému. Pii vraceni dokumentu uzivatel na vyzadani obdrzi
potvrzeni o vraceni.
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Vraci-li uzivatel vyptijcené dokumenty vyjimecné poStou, je povinen je fadné zabalit a
poslat doporucené, nebo zasilku pojistit. Za zasilku ru¢i az do okamziku, kdy ji knihovna
pfevzala, nezjistila zavady a poslala uzivateli potvrzeni o vraceni.

Jestlize uzivatel nevrati dokument pajceny mimo budovu ve stanovené lhuté, uctuje
knihovna uZzivateli sank¢ni poplatek (viz Cenik).

Jestlize uzivatel ani po upomenuti dokument ptijceny mimo budovu nevrati, bude se vraceni
vymahat pravni cestou. Pfi vymahani pij¢en¢ho dokumentu pravni cestou Uctuje knihovna
manipulacni poplatek jako nahradu za naklady spojené s piipravou tohoto vymahani i
néaklady pravniho zastoupeni.

Do vypotadani pohleddvek ma knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani vSech
sluzeb.

Prava a povinnosti uZivateli ve studovnach
UZivatel mé pravo vypujcit si do studoven dokumenty z knihovnich fond knihovny.

UZivatel méd pravo uzivat ve studovnach volné pfistupné fondy, pfiruéni knihovny a
vyloZené noviny a casopisy. Neni dovoleno hromadit na stole dokumenty z pfiru¢nich
knihoven. Rovnéz neni dovoleno brat najednou vic nez jeden vylozeny titul ¢asopisu nebo
novin.

Uzivatel ma pravo vypujcit si do studoven dokumenty, vypujcené z fondi ceskych a
zahrani¢nich knihoven (meziknihovni sluzby). Uzivatel muze studovat ve studovnach
dokumenty, které si vyptjcil z jinych knihoven, vlastni ti§t€éné a rozmnoZené materidly nebo
jejich reprodukce.

Piistup do knihovny, studoven (Citaren)

Pristup je povolen na platny ctenarsky prikaz uzivatele. Uzivatel je zdrovenl povinen
dodrzovat ptisluSna ustanoveni platnd pro jednotlivé studovny (Citarny).

Uzivatelé jsou povinni odlozit svrchni odévy, aktovky, taSky, kabaty apod.

Uzivatelé jsou povinni chovat se ve studovnach tiSe a ohleduplné k ostatnim uZzivatelim a
tidit se pokyny vyvéSenymi ve studovnach i pokyny pracovnikii knihovny.

Uzivatelé mohou ve studovnach (Citdrnach) pouzivat jen takové psaci potieby, které
nemohou zpusobit poskozeni knihovnich fondt. Do prostort studoven (Citaren) se nesméji
vnaset tekutiny nebo potraviny. RovnéZ je pfisné zakdzano v prostorach knihovny koufit,
pozivat alkoholické napoje nebo byt pod jejich vlivem, uzivat omamné a psychotropni latky
¢1 byt pod jejich vlivem. Takova osoba musi bezodkladné prostory knihovny opustit.

Uzivatelé mohou ke zpracovani a reprodukci textd pro vlastni potiebu uzivat jen takovych
prostiedkil, které nenaruSuji klid ve studovné. Pfenosné elektrické pfistroje pro praci
s textem je mozno pouzivat pouze se souhlasem pracovnika vykonavajicitho sluzbu ve
studovng. Odbér proudu vétsSiho rozsahu z elektrické rozvodné sité (nad 60W) miiZze povolit
pouze vyjimeén¢ poveéieny pracovnik knihovny.
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Obsazovani mist ve studovnach

Uzivatel ma pravo uzivat jen jedno pracovni misto; pokud mu bylo misto stanoveno
pracovnikem knihovny, je povinen toto ptidéleni dodrzet. Uzivatel, ktery studuje dokumenty
z knihovniho fondu knihovny, mé nérok na pfednostni pfidéleni mista.

Jestlize jsou ve studovné obsazena vSechna mista, nemuze se v ni uzivatel zdrZzovat a ¢ekat
na uvolnéni mista. Stejn¢ neni dovoleno, aby uZivatel rezervoval misto pro jiného
nepiitomného uzivatele, nebo se pii obsazeni mista vzdalil na dobu delsi 30 minut.

Meziknihovni a mezinarodni meziknihovni vyptjéni sluzby (MVS a MMVS)

Jestlize dokument neni ve fondech knihovny, zprostfedkuje knihovna na pozadani uzivatele
vypijéku dokumentu meziknihovni vyptjéni sluzbou z jiné knihovny v CR podle § 14 KZ,
vyhlasky Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. a metodickych pokyni NK CR.

Zameéstnanec knihovny, od kterého uZivatel prebira dokument (dokumenty) ziskané formou
MVS ¢i MMVS, je povinen uzivateli sd€lit, do kdy musi dokument (dokumenty) vratit, je-li
jejich vraceni pozadovano.

Uzivatel je povinen uhradit sankéni poplatky, pokud nedodrzi termin vraceni dokument,
které mu byly piij¢eny formou MVS ¢i MMVS.

Cirkulaéni a currentové sluzby

Knihovna miiZze vyjimeéné pljcovat 1 jednotliva €isla €asopisi mimo budovu knihovnam a
institucim cirkula¢ni sluzbou na zaklad¢ podminek, které stanovuje individualni smlouva.

Knihovna vramci CR poskytuje currentové sluzby knihovndm a institucim na zakladé
podminek, které stanovuje individualni smlouva.

Reprografické a jiné kopirovaci sluzby
Knihovna miize podle povahy dokumentu nahradit jeho ptijceni kopii.

Reprografické a jiné kopirovaci sluzby se poskytuji z fondii knihovny, anebo z fondi
knihovnou vypljenych v ramci meziknihovnich sluZzeb. Uzivatel, pro které¢ho byla kopie
zhotovena, je povinen s ni zachdzet v souladu s ustanovenimi zékona ¢. 121/2000 Sb., tzv.
autorského zakona.

Knihovna miize odmitnout zhotovit kopie, je-li zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi
predpisy. Knihovna miize rovnéz odmitnout zhotoveni kopie (kopii), pokud by jejich
zhotovenim vznikla napt. vzhledem k poZzadovanému mnozstvi knihovné Skoda, ¢i se timto
neumérné zvysily naklady spojené s vyhotovenim kopii.

Knihovna miiZze pro svého uZivatele objednat zhotoveni kopie v €eskych knihovnach nebo
v zahrani¢i. Objednavka kopie v tomto ptipadé podléhd ustanovenim o meziknihovnich
sluzbach. UZivatel, pro kterého byla takto kopie zhotovena, je povinen sni zachazet
v souladu s ustanovenimi autorského prava a vsouladu s ustanovenimi knihovny, jez
kopii zhotovila. (viz téz CI. 20)

Akvizice a katalogizace

Dil¢i knihovny jednotlivych ustavi, klinik a oddé€leni, spadajicich pod knihovnu, maji za
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povinnost poskytnout knihovné ke katalogizaci vSechny zakoupené, darované ¢i jinak
ziskané monografie, skripta apod.

Pijcovani na vystavy

Smlouva mezi potadateli vystav a knihovnou stanovi podminky pro vybér, pljceni,
bezpecnost a pojisténi knihovnich fondi knihovny béhem pfipravy, pofaddani a likvidace
vystavy.

Podle podilu knihovny na mnoZstvi exponatl a na celkovém pojeti vystavy si muze
knihovna vyhradit pravo byt uvedena jako spoluporadatel vystavy.

Vypujcni lhiita u exponatii pijcovanych na vystavy zahrnuje dobu trvani vystavy plus deset
dnti, pokud nestanovi smlouva mezi potfadatelem vystavy a knihovnou jinak.

IV.

Postihy za nedodrzZeni ustanoveni provozniho a vypijéniho radu
Ztraty a nahrady

Uzivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poSkozeni dokumentu a ve lhité
dohodnuté s knihovnou nahradit Skodu podle ustanoveni ob¢anského zdkoniku o zplsobu
nahrady Skody za nevraceny dokument nebo za poSkozeni dokumentu.

O zpisobu ndhrady rozhoduje knihovna. Miize poZzadovat nahradu Skody uvedenim do
puvodniho stavu obstaranim nahradniho vytisku téhoz dokumentu ve stejném popf.
novéj$im vydani a vazbé nebo vazané kopie ztraceného dokumentu. Jestlize uvedeni do
puvodniho stavu neni mozné nebo ucelné, mize knihovna pozadovat jako nédhradu totéz dilo
v jiném vydani, jiné dilo, anebo finan¢ni ndhradu. Finan¢ni ndhradu stanovuje knihovna.

Uzivatel je povinen hradit i vSechny ndklady, které knihovné v souvislosti se ztratou
vznikly.

Do vyfteSeni zplsobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohleddvek ma knihovna pravo
pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluzeb.

Zalohy, kauce a placeni predem

Pti pfijimani objednavek sluZzeb za thradu miiZze knihovna Zadat zalohu.

Pfi pijcovani mimo budovu mize knihovna Zadat jako zaruku fadného vraceni sloZeni
kauce, na kterou knihovna vystavi stvrzenku. Pii fadném vraceni vyptjcky predlozi uzivatel
rovnéZ piislusnou stvrzenku a knihovna mu kauci vrati.

Pii pfijimani objednavek reprografickych a jinych kopirovacich praci pro obCany i instituce
v zahrani€i, pfipadné pro zahrani¢ni knihovny, s nimiz neni knihovna v pravidelném styku,
muze knihovna zadat zaplaceni celé ¢astky za zhotoveni kopii pied zahajenim prace.

Poplatky za prestupky proti provoznimu a vyptijénimu fadu

Poplatek z prodleni:
a) povinnost platit poplatek z prodleni nastava dnem, ktery néasleduje po skonceni stanovené
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vypujéni lhity. Pfipadé-li posledni den stanovené lhity na den, kdy je knihovna zaviena,
posunuje se na nejblizsi dalsi vyptjcni den,
b) vyse poplatku z prodleni se stanovi za kazdou polozku na vypljénim konté uzivatele
castkou za kazdy den po piekroceni vypijcni lhity.

Vymahani nevracenych vypijcek:

a) nezavisle na vymahani poplatkti z prodleni vymah4 knihovna upominkami vraceni
dokumentii pljéenych mimo budovu. Po ctyfech bezvyslednych upominkdch (z nichz
posledni je doporuceny dopis feditele knihovny) nasleduje vymahani pravni cestou,

b) za agendu spojenou s piipravou vymahani pravni cestou se uctuje jednotny poplatek za
kazdou vymahanou polozku na vyplj¢nim konté uzivatele,

c) v ptipad¢, Ze knihovna je nucena zahgjit vymahani pravni cestou, uzivatel je povinen
nahradit ndklady pravniho zastoupeni. Tyto néklady se fidi ptisluSnou pravni apravou.

Ztrata prukazu uZivatele:

a) za vystaveni duplikatu priikazu uZzivatele ztracené¢ho v obdobi jeho platnosti se uctuje
poplatek (viz Cenik).

Propadnuti kauce:

a) nedodrzi-li uzivatel ustanoveni PVR, resp. ustanoveni stanovena individualni smlouvou,
kauce propada v pIné vysi ve prospéch knihovny,

b) propadnutim kauce nezanikd néarok knihovny na vraceni vypij¢eného dokumentu
v fadném stavu, zaplaceni poplatkii z prodleni, pfipadné¢ narok na ndhradni vyrovnani
zavazkl v souladu s knihovnim fadem a timto provoznim a vyplj¢nim fadem.

Néhrada vSeobecnych $kod

Uzivatel (instituce) je povinen (povinna) nahradit Skodu zavinénou pfimo nebo zanedbanim
povinnosti (podle obcanského zakoniku €. 509/1991 Sb., § 442, odst. 2, kde se stanovi:
“Skoda se hradi v pené&zich, pozada-li viak o to poskozeny a je-li to mozné a i¢elné, hradi se
Skoda uvedenim do piedeslého stavu.”).

Pti poskozeni, zni¢eni nebo ztrat¢ dokumentu se pozaduji tyto ndhrady:

a) uvedeni do ptivodniho stavu dodanim neporuSeného vytisku téhoz dokumentu ve stejném
vydani a ve vazb¢ pfimétené stejné kvality,
b) jestlize ndhrada podle pfedchéazejictho bodu neni mozna nebo Gcelnd, mlze knihovna
dohodnout s uZivatelem nédhradu formou dodani jiného vydani dokumentu, pfipadné 1 jiného
dokumentu pfinejmensim stejné ceny,
¢) pozadovat finan¢ni ndhradu, kterd se skladé z téchto polozek:

ca) cena dokumentu podle cen na trhu v dob¢ ztraty,

cb) cena vazby podle cen vazeb obvyklych na trhu v dobé ztraty (jestlize vazba

neni zahrnuta v cen¢ dokumentu).

Pii postupu podle bodi b, ¢ je knihovna opravnéna zadat nahradu v hodnoté celého
dokumentu, 1 kdyz se zplsobend Skoda tykala jen ¢asti dokumentu (napf. ztrata jednoho
svazku z vicesvazkového dokumentu).

Pfi nédhrad¢ podle bodl a - ¢ se vybird manipulacni poplatek za ukony spojené v knihovné
s likvidaci zptisobené Skody (administrativni agenda, bibliografické zjistovani atd.) za jeden
dokument.

5 Pii nahradach podle bodi b, ¢ se navic vybird na thradu znehodnoceného knihovnického
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zpracovani ztraceného nebo zniteného dokumentu, piipadné na dhradu zpracovéni
nahradniho dokumentu poplatek za jeden dokument.

7a 8kody zplisobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uZivatel podle obecné platnych
predpis.

V.
Zavéreéna ustanoveni

Vyjimky z provozniho a vypiijéniho Fidu

Vyjimky z provozniho a vypljéniho fadu povoluje feditel knihovny nebo jim povéfeny
pracovnik,

Piilohy provozniho a v¥pijéniho Fidu
Nedilnou souddsti provozniho a vypijéniho fadu je Cenik.
U&innost provozniho a vypijéniho Fidu

Tento provozni a vypljéni fad nabyva Géinnosti dnem: 1.2, 2003

2 Tento provozni a vypijéni fad vydava: PhDr. Dana Zdefikova, feditelka
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Cenik placenych sluZeb a poplatkti knihovny (Cenik) SVI LF UK Plzefi a LK FN Plzefi

UNTVERZITA KARLOVA W PRAZE
Lékaiskd fakulia v Plzni
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PhDY, Dana Zdefikovi
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Cenik placenych sluZeb a poplatki knihovny (Cenik)

SVI LF UK Plzen a LK FN Plzen

Vystaveni nového ¢tenarského priikkazu:
a) studenti LF UK v Plzni
b) lékafi a ostatni zdjemci

Zhotoveni xerokopie:
I. studenti LF UK v Plzni a ostatni drzitelé ¢tenarského prikazu
a) jednostranna kopie
b) oboustranna kopie
II. Iékafi v zaméstnaneckém poméru na LF UK v Plzni nebo FN Plzen

Tisk na tiskarné:
I. studenti LF UK v Plzni a ostatni drzitelé ¢tenafského prikazu
a) jednostranna kopie
b) oboustranna kopie
II. 1ékati v zaméstnaneckém poméru na LF UK v Plzni ¢i FN Plzen

Zpracovani jedné profesionalni reSerse: (platné pro ostatni ziajemce)
retrospektiva 1-2 roky

retrospektiva 3 roky -5 let

retrospektiva 6 let a vice

Ix vytiSténa strana formatu A4 (jednostranna kopie)

Ix vytiSténa strana formatu A4 (oboustranna kopie)

Sankce u absen¢nich vypijéek:

1. upominka

2. upominka

3. upominka

4. upominka

poskozeni kazdého Stitku s ¢arovym kdédem

vystaveni duplikatu Ctenafského priikkazu pii ztraté ptivodniho Ctenatrského prikazu

40 K¢ + ptripadné posStovné
50 K¢ + ptipadné postovné

2 K¢ + ptipadné postovné
4 K¢ + ptipadné poStovné
zdarma

2 K¢ + ptipadné postovné
4 K¢ + ptipadné poStovné
zdarma

50 K¢

100 K¢

150 K¢

2 K¢ + ptipadné postovné
4 K¢ + ptipadné posStovné

10 K¢ + ptipadné poStovné
20 K¢ + ptipadné postovné
30 K¢ + poStovné
40 K¢ + postovné

20 K¢

60 K¢
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	Èl. 1	Právní zakotvení
	1 Provozní a výpùjèní øád (dále PVØ) je závazný pro Støedisko vìdeckých informací Lékaøské fakulty v€Plzni Univerzity Karlovy v€Praze (dále SVI LF UK Plzeò) a Lékaøskou knihovnu Fakultní nemocnice Plzeò (dále LK FN Plzeò) (dále pod spoleèným názvem kniho
	2 Podle § 4, odst. 5 zákona è. 257/2001 Sb. (tzv. knihovní zákon (dále KZ)) knihovna realizuje právo obèana na svobodný a rovný pøístup k€informacím a tím naplòuje èl. 17 odst. 4 Listiny základních práv a svobod. Princip rovného pøístupu k€informacím je
	3 Èinnost knihovny dále navazuje na èl. 17 odst. 5 Listiny základních práv a svobod a na 	zákon è. 106/1999 Sb., o svobodném pøístupu k€informacím.

	Èl. 2	Poslání a èinnost knihovny
	1	Knihovna je knihovnou  specializovanou  ve smyslu § 9, 11, 12, 13 KZ.
	2	Posláním knihovny je poskytovat knihovnické a informaèní služby podle potøeb a požadavkù odborné zdravotnické veøejnosti a pøispívat k€rozvoji odborné úrovnì pracovníkù ve zdravotnictví, podporovat jejich vìdeckou, výzkumnou, pedagogickou a léèebnì pre

	Èl. 3      Veøejné knihovnické a informaèní služby
	1	Knihovna poskytuje uživatelùm veøejné knihovnické a informaèní služby (dále jen služby) tak, jak jsou vymezeny v€pøíslušných ustanoveních KZ, zejména podle § 4 a § 14. Jsou to zejména:
	2	Základní služby poskytuje podle § 4, odst. 2 KZ knihovna bezplatnì. Placené služby knihovna poskytuje podle § 4, odst. 2, písm. a) až c) KZ, resp. odst. 3 a 4 tamtéž.
	3 Knihovna úètuje poplatky (úhradu skuteènì vynaložených nákladù) za registraci uživatelù, za reprografické a jiné kopírovací služby a za nìkteré specializované služby. Na tyto poplatky (za úhradu skuteènì vynaložených nákladù) mùže být vyžádána finanèní
	4 Veškeré finanèní èástky jsou knihovnou úètovány podle zásad PVØ a ve výši stanovené Ceníkem placených služeb a poplatkù knihovny (dále Ceník), který je pøílohou tohoto PVØ.



	Uživatelé knihovnických a informaèních služeb
	
	Èl. 4	Registrace uživatele
	1	Uživatelem knihovny se stává fyzická èi právnická osoba vydáním prùkazu uživatele knihovny na základì vyplnìné pøihlášky uživatele ovìøené knihovníkem podle osobních dokladù, u právnických osob navíc na základì písemného povìøení.
	2	Ve smyslu zákona è. 101/2000 Sb., o ochranì osobních údajù a o zmìnì nìkterých zákonù, ve znìní pozdìjších pøedpisù je knihovna správcem osobních údajù. Osobním údajem je podle § 4 zákona è. 101/2000 Sb. jakýkoliv údaj, který se týká konkrétní osoby, j
	3	Knihovna postupuje pøi zpracování osobních údajù podle zákona, resp. vnitøní smìrnice, tohoto KØ a dalších obecnì závazných právních pøedpisù. Osobní údaje jsou zpracovávány vlastními zamìstnanci knihovny manuálním a automatizovaným zpùsobem. Knihovna
	4	Úèelem, pro který knihovna sbírá a zpracovává osobní údaje, jsou ochrana majetku, knihovních fondù, kvalita poskytovaných služeb, pøíp. naplnìní povinností uložených knihovnì obecnì závaznými právními pøedpisy, zejména zákony:
	5	Knihovna k registraci mùže vyžadovat následující údaje:
	6	Knihovna dále o uživateli vede:
	7	Knihovna s€osobními údaji uživatelù nakládá podle pravidel zákona è. 101/2000 Sb., �o ochranì osobních údajù.

	Èl. 5	Základní povinnosti a práva uživatelù knihovny
	1	Uživatelé jsou povinni øídit se PVØ a zachovávat pokyny pracovníkù knihovny. Musí se podrobit stanoveným kontrolním opatøením, která jsou potøebná pro udržení poøádku a ochrany majetku knihovny. Jsou povinni zachovat ve všech prostorách knihovny klid a
	2 Jestliže uživatel nedodržuje tato opatøení, mùže být doèasnì nebo trvale zbaven práva používat služeb knihovny. Tím není zbaven povinnosti nahradit zpùsobenou škodu ani odpovìdnosti podle platných pøedpisù.
	3 Pøipomínky, podnìty a návrhy k€práci knihovny je možné podávat písemnì nebo ústnì vedoucímu knihovny, popø. jeho zástupci.

	Èl. 6	Pokyny pro využívání výpoèetní techniky
	1	Uživatel nesmí používat výpoèetní techniku knihovny k jiným úèelùm než k využití služeb poskytovaných knihovnou. Zpùsob práce uživatele s€výpoèetní technikou je dále vymezen pøíslušnými pravidly a provozními øády pro práci s výpoèetní technikou a poèít
	2	Uživatel je, mimo jiné, povinen:
	3	Uživateli je zakázáno kopírovat a distribuovat èásti operaèního systému knihovny a nainstalovaných aplikací a programù v knihovnì.
	4	Uživatel mùže kopírovat na formátované diskety informace získané z bází dat zpøístupnìných v síti knihovny nebo na Internetu.
	5	Uživatel zejména nesmí:
	6	Uživatel nese plnou odpovìdnost za své pøípadné zásahy do konfigurace poèítaèe, které by jakýmkoliv zpùsobem mohly mít vliv na provoz poèítaèe nebo sítì; dále je uživatel plnì odpovìdný za škody vzniklé jeho neodbornou manipulací s prostøedky výpoèetní
	7	Provoz sítì knihovny mùže být omezen nebo pøerušen z dùvodù nezbytné technické a softwarové údržby sítì, pøípadnì z jiných závažných dùvodù.
	8	Získané informace a data (v jakékoliv formì, na jakémkoliv médiu) slouží výhradnì k osobní potøebì uživatele a k jeho studijním úèelùm. Není povoleno je jakýmkoliv zpùsobem dále rozšiøovat, rozmnožovat, kopírovat, pùjèovat, sdílet, distribuovat (ani v
	Uživatel je povinen respektovat autorskoprávní ochranu dat (viz zákon è. 121/2000 Sb. o právu autorském, o právech souvisejících s právem autorským a o zmìnì nìkterých zákonù [tzv. autorský zákon]) a ostatní pøedpisy. Pøípadné zneužití dat a informací mù

	Èl. 7 	Rešeršní služby


	Výpùjèní øád
	
	Èl. 8	Zpùsoby pùjèování
	a) absenèní výpùjèka - Uživatelùm se pùjèují dokumenty z€knihovního fondu mimo budovu knihovny na dobu, která je urèena v èl. 12. K€zapùjèení je zároveò nutný platný ètenáøský prùkaz.
	2	Knihovnám nebo institucím se pùjèují dokumenty z €knihovního fondu v€rámci meziknihovních služeb podle vyhláška Ministerstva kultury è. 88/2002 Sb. a metodických pokynù Národní knihovny ÈR.

	Èl. 9	Rozhodnutí o pùjèování
	1	Výpùjèky se uskuteèòují v€souladu s€posláním knihovny. O pùjèení dokumentu a jeho zpùsobu rozhoduje knihovna v€souladu se zákonem è. 121/2000 Sb., o právu autorském, o právech souvisejících s€právem autorským a o zmìnì nìkterých zákonù, tzv. autorský z
	2	Mimo budovu knihovny se pùjèují dokumenty zastoupené v€knihovním fondu pøedevším ve vìtším poètem exempláøù.
	3	Mimo budovu se zásadnì nepùjèují dokumenty:
	Unikátní a vzácné fondy, dokumenty zaøazené do historických, konzervaèních, pøíp. jiných fondù, dokumenty ohrožené nadmìrným opotøebením èi krádežemi se pùjèují pouze ke zdùvodnìným úèelùm. Zpùsob doložení, èetnost a formu výpùjèek urèuje knihovna v€závi
	Uživatel je povinen neprodlenì knihovnì oznámit napø. pøerušení, zanechání, ukonèení studia (týká se studentù Lékaøské fakulty v Plzni) èi nastalých zmìn u uživatelù v€zamìstnaneckém pomìru u Lékaøské fakulty v€Plzni Univerzity Karlovy v Praze èi ve Faku
	Pøi zapsání pøedmìtu z€vyššího roèníku než je v€dané dobì studovaný roèník studenta Lékaøské fakulty v€Plzni, je tento povinen pøedložit pøi pùjèování kromì ètenáøského prùkazu také index s€právoplatnì zapsaným pøedmìtem, jestliže požaduje k€absenèní výp
	Uèebnice v€anglickém jazyce jsou urèeny pøednostnì pro studenty Lékaøské fakulty v€Plzni studující v€anglickém jazyce.

	Èl. 10	Poèet pùjèených svazkù
	1 	Mimo budovu je poèet výpùjèek omezen kategorií ètenáøe.
	Èl. 11 	Postupy pøi pùjèování
	1	Pøed pøevzetím výpùjèky si má uživatel dokument prohlédnout a ihned ohlásit všechny závady.
	2	Knihovna je povinna vyhledat a vypùjèit uživateli žádaný dokument v€èase, který je pøimìøený provozním pomìrùm knihovny, napø. výpùjèní dobì.
	3 Dokument, který je pùjèen jinému uživateli, knihovna podle možností a na žádost uživatele mùže rezervovat.

	Èl. 12	Výpùjèní lhùty u absenèní výpùjèky
	Èl. 13	Vracení vypùjèeného dokumentu
	Uživatel je povinen vrátit vypùjèený dokument v€takovém stavu, v€jakém byl vypùjèen.
	Nesplní-li uživatel bod 1 Èl. 13, je povinen uhradit knihovnì náklady na opravu dokumentu, popøípadì uhradit škodu jako pøi ztrátì dokumentu. Je zakázáno zpracovávat text graficky podtrháváním, zvýrazòováním, psaním poznámek na okraj nebo jiným zpùsobem

	Èl. 14	Ruèení za vypùjèený dokument
	1	Uživatel nesmí vypùjèený dokument pùjèovat dalším osobám. Ruèí za nìj po celou dobu, kdy má dokument vypùjèen.

	Èl. 15	Obecná ustanovení o pùjèování
	1	Pro pùjèování knihovních fondù platí ustanovení obèanského zákoníku o pùjèování vìcí.

	Èl. 16	Práva a povinnosti uživatelù pro pùjèování mimo budovu
	1	Uživatel ruèí za vypùjèený dokument do té doby, dokud má knihovna o výpùjèce záznam v€automatizovaném výpùjèním systému. Pøi vracení dokumentu uživatel na vyžádání obdrží potvrzení o vrácení.
	2	Vrací-li uživatel vypùjèené dokumenty výjimeènì poštou, je povinen je øádnì zabalit a poslat doporuèenì, nebo zásilku pojistit. Za zásilku ruèí až do okamžiku, kdy ji knihovna pøevzala, nezjistila závady a poslala uživateli potvrzení o vrácení.
	3	Jestliže uživatel nevrátí dokument pùjèený mimo budovu ve stanovené lhùtì, úètuje knihovna uživateli sankèní poplatek (viz Ceník).
	4	Jestliže uživatel ani po upomenutí dokument pùjèený mimo budovu nevrátí, bude se vrácení vymáhat právní cestou. Pøi vymáhání pùjèeného dokumentu právní cestou úètuje knihovna manipulaèní poplatek jako náhradu za náklady spojené s€pøípravou tohoto vymáh
	5	Do vypoøádání pohledávek má knihovna právo pozastavit uživateli poskytování všech služeb.

	Èl. 17	Práva a povinnosti uživatelù ve studovnách
	1	Uživatel má právo vypùjèit si do studoven dokumenty z€knihovních fondù knihovny.
	2	Uživatel má právo užívat ve studovnách volnì pøístupné fondy, pøíruèní knihovny a vyložené noviny a èasopisy. Není dovoleno hromadit na stole dokumenty z€pøíruèních knihoven. Rovnìž není dovoleno brát najednou víc než jeden vyložený titul èasopisu nebo
	3	Uživatel má právo vypùjèit si do studoven dokumenty, vypùjèené z fondù èeských a zahranièních knihoven (meziknihovní služby). Uživatel mùže studovat ve studovnách dokumenty, které si vypùjèil z€jiných knihoven, vlastní tištìné a rozmnožené materiály ne

	Èl. 18	Pøístup do knihovny, studoven (èítáren)
	1	Pøístup je povolen na platný ètenáøský prùkaz uživatele. Uživatel je zároveò povinen dodržovat pøíslušná ustanovení platná pro jednotlivé studovny (èítárny).
	2	Uživatelé jsou povinni odložit svrchní odìvy, aktovky, tašky, kabáty apod.
	3	Uživatelé jsou povinni chovat se ve studovnách tiše a ohleduplnì k€ostatním uživatelùm a øídit se pokyny vyvìšenými ve studovnách i pokyny pracovníkù knihovny.
	4	Uživatelé mohou ve studovnách (èítárnách) používat jen takové psací potøeby, které nemohou zpùsobit poškození knihovních fondù. Do prostorù studoven (èítáren) se nesmìjí vnášet tekutiny nebo potraviny. Rovnìž je pøísnì zakázáno v prostorách knihovny ko
	5	Uživatelé mohou ke zpracování a reprodukci textù pro vlastní potøebu užívat jen takových prostøedkù, které nenarušují klid ve studovnì. Pøenosné elektrické pøístroje pro práci s€textem je možno používat pouze se souhlasem pracovníka vykonávajícího služ

	Èl. 19	Obsazování míst ve studovnách
	1	Uživatel má právo užívat jen jedno pracovní místo; pokud mu bylo místo stanoveno pracovníkem knihovny, je povinen toto pøidìlení dodržet. Uživatel, který studuje dokumenty z€knihovního fondu knihovny, má nárok na pøednostní pøidìlení místa.
	2	Jestliže jsou ve studovnì obsazena všechna místa, nemùže se v€ní uživatel zdržovat a èekat na uvolnìní místa. Stejnì není dovoleno, aby uživatel rezervoval místo pro jiného nepøítomného uživatele, nebo se pøi obsazení místa vzdálil na dobu delší 30 min

	Èl. 20	Meziknihovní a mezinárodní meziknihovní výpùjèní služby (MVS a MMVS)
	Jestliže dokument není ve fondech knihovny, zprostøedkuje knihovna na požádání uživatele výpùjèku dokumentu meziknihovní výpùjèní službou z€jiné knihovny v€ÈR podle § 14 KZ, vyhlášky Ministerstva kultury è. 88/2002 Sb. a metodických pokynù NK ÈR.

	Èl. 21	Cirkulaèní a currentové služby
	1	Knihovna mùže výjimeènì pùjèovat i jednotlivá èísla èasopisù mimo budovu knihovnám a institucím cirkulaèní službou na základì podmínek, které stanovuje individuální smlouva.
	2	Knihovna v€rámci ÈR poskytuje currentové služby knihovnám a institucím na základì podmínek, které stanovuje individuální smlouva.

	Èl. 22	Reprografické a jiné kopírovací služby
	1   Knihovna mùže podle povahy dokumentu nahradit jeho pùjèení kopií.
	2 Reprografické a jiné kopírovací služby se poskytují z€fondù knihovny, anebo z€fondù knihovnou vypùjèených v€rámci meziknihovních služeb. Uživatel, pro kterého byla kopie zhotovena, je povinen s€ní zacházet v€souladu s€ustanoveními zákona è. 121/2000 Sb
	3 Knihovna mùže odmítnout zhotovit kopie, je-li zhotovení kopie v€rozporu s€právními pøedpisy. Knihovna mùže rovnìž odmítnout zhotovení kopie (kopií), pokud by jejich zhotovením vznikla napø. vzhledem k požadovanému množství knihovnì škoda, èi se tímto n
	4  Knihovna mùže pro svého uživatele objednat zhotovení kopie v èeských knihovnách nebo 	v€zahranièí. Objednávka kopie v€tomto pøípadì podléhá ustanovením o meziknihovních 	službách. Uživatel, pro kterého byla takto kopie zhotovena, je povinen s€ní zachá

	Èl. 23	Akvizice a katalogizace
	1		Dílèí knihovny jednotlivých ústavù, klinik a oddìlení, spadajících pod knihovnu, mají za povinnost poskytnout knihovnì ke katalogizaci všechny zakoupené, darované èi jinak získané monografie, skripta apod.

	Èl. 24	Pùjèování na výstavy
	1	Smlouva mezi poøadateli výstav a knihovnou stanoví podmínky pro výbìr, pùjèení, bezpeènost a pojištìní knihovních fondù knihovny bìhem pøípravy, poøádání a likvidace výstavy.
	2	Podle podílu knihovny na množství exponátù a na celkovém pojetí výstavy si mùže knihovna vyhradit právo být uvedena jako spolupoøadatel výstavy.
	3	Výpùjèní lhùta u exponátù pùjèovaných na výstavy zahrnuje dobu trvání výstavy plus deset dnù, pokud nestanoví smlouva mezi poøadatelem výstavy a knihovnou jinak.



	Postihy za nedodržení ustanovení provozního a výpùjèního øádu
	
	Èl. 25	Ztráty a náhrady
	1	Uživatel je povinen bezodkladnì hlásit ztrátu nebo poškození dokumentu a ve lhùtì dohodnuté s knihovnou nahradit škodu podle ustanovení obèanského zákoníku o zpùsobu náhrady škody za nevrácený dokument nebo za poškození dokumentu.
	2	O zpùsobu náhrady rozhoduje knihovna. Mùže požadovat náhradu škody uvedením do pùvodního stavu obstaráním náhradního výtisku téhož dokumentu ve stejném popø. novìjším vydání a vazbì nebo vázané kopie ztraceného dokumentu. Jestliže uvedení do pùvodního
	3	Uživatel je povinen hradit i všechny náklady, které knihovnì v€souvislosti se ztrátou vznikly.
	4	Do vyøešení zpùsobu nahrazení ztráty a uhrazení všech pohledávek má knihovna právo pozastavit uživateli poskytování všech služeb.

	Èl. 26	Zálohy, kauce a placení pøedem
	1	Pøi pøijímání objednávek služeb za úhradu mùže knihovna žádat zálohu.
	2	Pøi pùjèování mimo budovu mùže knihovna žádat jako záruku øádného vrácení složení kauce, na kterou knihovna vystaví stvrzenku. Pøi øádném vrácení výpùjèky pøedloží uživatel rovnìž pøíslušnou stvrzenku a knihovna mu kauci vrátí.
	3	Pøi pøijímání objednávek reprografických a jiných kopírovacích prací pro obèany i instituce v€zahranièí, pøípadnì pro zahranièní knihovny, s€nimiž není knihovna v€pravidelném styku, mùže knihovna žádat zaplacení celé èástky za zhotovení kopií pøed zahá

	Èl. 27	Poplatky za pøestupky proti provoznímu a výpùjènímu øádu
	1	Poplatek z€prodlení:
	2	Vymáhání nevrácených výpùjèek:
	3	Ztráta prùkazu uživatele:
	4	Propadnutí kauce:

	Èl. 28	Náhrada všeobecných škod
	1	Uživatel (instituce) je povinen (povinna) nahradit škodu zavinìnou pøímo nebo zanedbáním povinností (podle obèanského zákoníku è. 509/1991 Sb., § 442, odst. 2, kde se stanoví: “Škoda se hradí v€penìzích, požádá-li však o to poškozený a je-li to možné a
	2	Pøi poškození, znièení nebo ztrátì dokumentu se požadují tyto náhrady:
	3	Pøi postupu podle bodù b, c je knihovna oprávnìna žádat náhradu v€hodnotì celého dokumentu, i když se zpùsobená škoda týkala jen èásti dokumentu (napø. ztráta jednoho svazku z€vícesvazkového dokumentu).
	4	Pøi náhradì podle bodù a - c se vybírá manipulaèní poplatek za úkony spojené v€knihovnì s€likvidací zpùsobené škody (administrativní agenda, bibliografické zjiššování atd.) za jeden dokument.
	5	Pøi náhradách podle bodù b, c se navíc vybírá na úhradu znehodnoceného knihovnického zpracování ztraceného nebo znièeného dokumentu, pøípadnì na úhradu zpracování náhradního dokumentu poplatek za jeden dokument.
	6	Za škody zpùsobené na ostatním majetku knihovny odpovídá uživatel podle obecnì platných pøedpisù.



	Závìreèná ustanovení
	
	Èl. 29	Výjimky z€provozního a výpùjèního øádu
	1 Výjimky z€provozního a výpùjèního øádu povoluje øeditel knihovny nebo jím povìøený pracovník.

	Èl. 30	Pøílohy provozního a výpùjèního øádu
	1	Nedílnou souèástí provozního a výpùjèního øádu je Ceník.

	Èl. 31	Úèinnost provozního a výpùjèního øádu
	Tento provozní a výpùjèní øád nabývá úèinnosti dnem: 1.2. 2003



	Pøílohy Knihovního øádu
	
	Èl. 32	Seznam pøíloh
	Ceník placených služeb a poplatkù knihovny (Ceník) SVI LF UK Plzeò a LK FN Plzeò




